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منصب – الرتبة > القوالب > تصميم مجمّع مجاني للشركة.






تمتلك كل شركة تصميم مبتذل ذي ترويسة    شركة خاصة تتكيف مع نشاطك مثل التعاقد ، لهذا نقدم لك قوالب مجانية    جاهز للطباعة الرسمية على الورق ، حيث يعتبر هذا التصميم هو الهوية المرئية للشركة ، ويعكس درجة العناية والاتقان التي تمتاز بها ، ولهذا تم اختياره بعناية كبيرة.



جدول المحتويات



	تصميم كتيب رسمي لمؤسسة
	أسئلة متكررة
	قوالب مجمعة الأعمال جاهزة لاستخدام Word



تصميم كتيب رسمي لمؤسسة


تصميم الكولاج الأساسي
هناك العديد من العناصر التي يُفضل أن تكون موجودة في كليشيهات مؤسستك ، بما في ذلك:

	اسم المؤسسة ويفضل أن يكون مع شعارها.
	جميع أرقام الهواتف لسهولة التواصل مع الشركة.
	عنوان المقر الرئيسي وفروع المؤسسة إن وجدت بالتفصيل.
	بريد الكتروني    موقع الشركة لتلقي العروض مع ذكر منصات التواصل الاجتماعي. للتواصل مع العملاء.
	التصميم العام بسيط والألوان مناسبة للنشاط.


أسئلة متكررة

	كيف أقوم بعمل ترويسة رسمية للمؤسسة؟؟  من خلال تطبيق Canva المتوفر على Google و Apple Store ، حيث أنه يوفر العديد من الميزات ، يمكنك إنشاء ورقتك الخاصة واختيار جميع التفاصيل مثل شكل الخط والألوان والشعار.
	ما هي الورقة الرسمية؟  يطلق عليه اسم رأس لأنه يحتوي على شخصية رسمية خاصة ، لذا فهو مناسب للاستخدام إذا كنت تريد إرسال التعليمات. ضابط شركة    أو للعملاء تظهر بيانات الشركة كما هو مذكور أعلاه.
	كيف تبدأ خطاب رسمي؟  نبدأ بذكر اسم ومكان الشخص الذي يتم إرسال الرسالة إليه ، ثم نقول مرحبًا في منتصف الصفحة ، بين علامتي اقتباس ، مع تحية لطيفة ، ثم نبدأ بمحتوى الرسالة.
	أحد عناصر الرسالة هو التحية الأخيرة.؟  بذكر عبارة “تفضلوا بقبول أكبر قدر من الاحترام والتقدير” ويجب أن تكون أيضًا في منتصف الصفحة.


قوالب مجمعة الأعمال جاهزة لاستخدام Word

نقدم القوالب التالية الجاهزة للاستخدام والتي يمكن تعديلها بالتنسيقات التالية:







		
	





DOC
PDF
WORD
تصميم
جاهز
رسائل
رسمية
كليشة
مؤسسة








ذات صلة
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3 نموذج عقد ايجار محل تجاري PDF و word و doc





            
    







30 نموذج جدول زمني جاهز word و PDF و doc و xls





            
    







12 انذار موظف بسبب وورد وdoc و pdf





            
    







46 نموذج تحليل سوات جاهز ppt و pdf و doc





            
    







34 نموذج جدول يومية مبيعات excel و PDF و WORD





            
    







8 نموذج استمارة 29 جوازات (مصري و سعودي) وورد و PDF و DOC
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3 نموذج صيغة اقرار بالتنازل عن الحضانة PDF و WORD و DOC












4 نموذج خطة مالية جاهزة excel و WORD و PDF












6 نموذج خطة رعاية تمريضية شاملة PDF و WORD و DOC
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3 نموذج إذن صرف بضاعة من المخزن PDF و word و excel












3 نموذج عقد ايجار محل تجاري PDF و word و doc












30 نموذج جدول زمني جاهز word و PDF و doc و xls












12 انذار موظف بسبب وورد وdoc و pdf
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